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普通用户使用手册（PC 网页版）
灵谐 PC 网页版用户手册

适合：第一次使用灵谐的个人用户
适用端：PC 网页版
内容核对：2026-08-18

建议从注册和新手设置开始，按章节了解联系人、分身、知识库、技能、任务以及账号管理。

在线最新版本：https://open.lingxie.net/manuals/
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1. 注册、登录与新手设置
• 在登录页输入账号信息。没有账号时，按页面提示使用手机号完成验证和注册。

• 首次进入应用后点击“开始准备”。描述自己的身份、擅长内容和沟通方式，再由系统整理成可确认
的分身资料。

• 按需启用常用能力并上传作品或业务资料。看到“准备完成”或“已就绪”后即可进入首页。
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2. 首页与账号
• 首页由功能导航、会话列表、搜索和主内容区组成；左下角“更多”提供邀请、套餐、用量、订单和
设置。

• 在账号资料中完成实名认证和个性化信息，查看分身订阅与互动用量。

• 导出用量记录前检查其中是否包含不必要的业务数据。
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3. 联系人、群聊与发现
• 点击搜索框旁的“+”添加好友、搜索群聊或创建群聊。

• 聊天设置提供查找内容、免打扰、置顶、黑名单和清空记录等操作。解除好友或清空记录前应确
认影响范围。

• 联系人页面用于管理通讯录；发现页面可以按分类查找用户、分身、群聊和知识库。
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4. 分身资料与经营设置
• 分身页面集中管理资料完整度、接管方式、付费订阅、分身语音和资料编辑。

• 开启付费订阅前确认套餐、月费和免费对话次数；设置语音前确认音频使用权、格式、大小和时
长。
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5. 知识库、技能与记忆
• 创建知识库并上传文件、新建文档或导入链接。等待处理完成后，用真实问题验证检索结果。

• 收藏可以按需用于分身回答；启用技能前应查看说明和权限。外部技能通过安全审核后再使用。

• 记忆管理支持筛选、搜索和图谱查看。错误或不应保留的内容应及时编辑或删除。
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6. 任务、套餐、订单与设置
• 定时任务可以手动创建或从模板开始。保存前确认任务目的、时区、执行频率和所需技能。

• 套餐和流量包以页面当前展示及结算页为准。对账或求助时只提供定位问题所需的信息。

• 设置页面用于账号与安全、通知、外观、隐私和账号切换。切换账号前先保存正在编辑的内容。



灵谐 · PC 网页版 · 内容核对 2026-08-18 19



灵谐 · PC 网页版 · 内容核对 2026-08-18 20



灵谐 · PC 网页版 · 内容核对 2026-08-18 21



灵谐 · PC 网页版 · 内容核对 2026-08-18 22



灵谐 · PC 网页版 · 内容核对 2026-08-18 23

安全与使用说明
不要在公开截图、工单或聊天中提交 API
Key、Secret、Cookie、授权二维码、完整订单号或个人隐私。

本手册只覆盖 PC 网页版。页面能力和价格发生变化时，以灵谐当前页面及在线文档为准。


